
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :  กองช่ำง  เทศบำลต ำบลเจริญรำษฎร ์ เลขที่ 340  หมู่ที่ 4 ต ำบลเจริญรำษฎร์   
  อ ำเภอเจริญรำษฎร์  จังหวัดพะเยำ        

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย   กรม : กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้

ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา

และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
กองช่าง  เทศบาลต าบลเจริญราษฎร์  เลขที่ 340  หมู่ที่ 4 
ต าบลเจริญราษฎร์  อ าเภอแม่ใจ  จังหวัดพะเยา 
โทรศัพท์  054-417626  ต่อ 15  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)  

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)  

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

7 วัน - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดนิ ฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)  
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร))  

35 วัน - 
 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน    ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล   ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ พร้อม
เจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่
เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำง
อำคำรในที่ดิน 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

5) 
 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรม หรือ
ใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

6) 
 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกรแสตมป์ 
๓๐ บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล)      
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิด
เขตที่ดิน)      
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
9) 

 
หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็น                
ผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ 
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

11) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน ที่มีลำยมือ
ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถำปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

12) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร ชื่ออำคำร 
สถำนที่ก่อสร้ำง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลง
นำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ อำคำรที่ก่อสร้ำง
ด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภทที่
ตั้ งอยู่ ในบริ เวณที่ ต้ อง มีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับ
แรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ ตำมกฎกระทรวง ก ำหนดกำรรับ
น้ ำหนัก ควำมต้ำนทำน ควำมคงทนของอำคำร และพื้นดินที่รองรับ
อำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณ กำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

13) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่ำ fc > 65 ksc. หรือ ค่ำ fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถำบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต ลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟ
จำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำง
พร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ  สถำปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำง
พร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำร ตำม
กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
 (หมายเหตุ: -)  

 1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร   ฉบับละ 20 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตดัดแปลง
อาคาร  ฉบับละ  10 บาท 
3. ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบแบบ
แปลน ตร.ม.ละ 0.50 บาท 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) หากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบล                

เ จ ริ ญ ร า ษ ฎ ร์   เ ล ข ที่  3 4 0   ห มู่ ที่  4 ต า บ ล เ จ ริ ญ ร า ษ ฎ ร์   อ า เ ภ อแ ม่ ใ จ   จั ง ห วั ด พ ะ เ ย า                                               
โทรศัพท์  054-417626 ต่อ 15 

2) ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวงศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ โทร.1567      (หมายเหตุ : -) 
3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ  : ( เลขที่  1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต  กทม . 10310 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10310)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 



 

หมำยเหตุ 

- 
 

แบบ ข.๑ 
 

 

 

 

 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  หรือร้ือถอนอำคำร 

                                                                                         เขียนที ่ เทศบาลต าบลเจริญราษฎร์ 
 วันที่..............เดือน................................พ.ศ. .................... 
 
          ข้าพเจ้า................................ ...................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
            เป็นบุคคลธรรมดา บ้านเลขท่ี .................ตรอก/ซอย....................................ถนน................................ 
หมู่ที่............ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด........ .......................... 
           เป็นนิติบุคคล ประเภท...........................................จดทะเบียนเมื่อ......................................................... 
เลขทะเบียน.............................................มีส านกังานต้ังอยู่เลขท่ี........................ตรอก/ซอย................................ 
ถนน..............................หมู่ท่ี.....................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต........... ............................ 
จังหวัด...................................โดยมี....................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบคุลผู้ขออนญุาต 
อยู่บ้านเลขท่ี......................ตรอก/ซอย..............................ถนน.......................................หมู่ท่ี............................. 
.ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั....................................................... 
  
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต............................................... .......................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขที่.............ตรอก/ซอย................ 
ถนน.................................หมูท่ี่..........ต าบล/แขวง......................อ าเภอ/เขต.........................จังหวัด.................. 
โดย...................................................................... .....................................เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน  
เลขที่ /น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค. ๑ เลขท่ี....................................................เป็นที่ดินของ............................................. 
 
 ข้อ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด........................................................จ านวน....................เพ่ือใช้เป็น............................................. 

เลขรับที่…………………………..... 
วันที่.................................................. 
ลงชื่อ.................................ผู้รบัค าขอขอ 
 



โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.......................คัน 
   (๒) ชนิด........................................................จ านวน....................เพ่ือใช้เป็น............................................. 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด........................................................จ านวน....................เพ่ือใช้เป็น............................ ................. 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.......................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ ๓ มี .......................................เป็นผู้ควบคุมงาน........................................เปน็ผู้ออกแบบและค านวณ 
 ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จใน......................................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ ๕ พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 
 (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน.................ชุด ชุดละ................แผน่ ( ๒ ) 
รายการค านวณหนึ่งชุด จ านวน.......................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
        (๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
        (๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
ทีอ่อกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน 
        (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   
         (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร   จ านวน….…………ฉบับ พร้อมทั้ง
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน………..…..ฉบับ (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
         (๗) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.๓ เลขที่ /ส.ค.๑ เลขที…่……………...จ านวน…………..ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินจ านวน……………….…ฉบับ 
         (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จ านวน……………...ฉบับ 
         (๙) ส าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุม
งาน จ านวน…………..ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
          (๑๐) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)……………………………………………………..………………………………………………… 
                                          ……………………………………………………………………………………………………….. 
 
                                                                     (ลายมือชื่อ)……………………………………………………… 
                                                                                   (……………………………………………) 
                                                                                             ผู้ขออนุญาต 
 
หมำยเหตุ  ( ๑ )  ข้อความใดท่ีไม่ใช่ให้ขีดฆ่า 



              ( ๒ )  ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง       หน้าข้อความที่ถูกตอ้ง 
 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที่ 
  จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา                       ภายใน
วันที่………………เดือน………………….......….พ.ศ………….…….. 
           ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต……………….................……………เป็นเงิน……………….บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน………………………………………..เป็นเงิน……….…………บาท……..……สตางค์ 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน……..…………บาท..…….…..สตางค์ (…………………..…………………….…………) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที…่……………..………เลขที…่……….………ลงวันที่…………….…..เดือน………………………….พ.ศ………………………. 
             ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่…..…….ฉบับที…่……………ลงวันที่…….…เดือน………………..พ.ศ…….…….…. 
 
                    (ลงชื่อ)………………………………………………   
                                                                                    (...................................................)  
           ต าแหน่ง……………………………….……………………. 

หลักฐำนกำรยื่นขออนุญำตก่อสร้ำง ,  ดัดแปลง,  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
 ผู้ขออนุญาต..................................................................ที่อยู่.. ............................................................ลกัษณะอาคาร
............................................ปลูกสร้างที่ถนน..............................................ต าบล................ ....อ าเภอ................................
จังหวัด..........................รับเอกสารหลักฐานประกอบ  ตามเลขที่ลงรับ........ ..............เมื่อวันที่.....................เดือน
...........................................พ.ศ..................ดังนี ้
ล าดับ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ จ านวนชุด จ านวนแผ่น หมายเหตุ 

๑ ค าขออนุญาต    
๒ ส าเนาโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขที่.................    
๓ แบบแปลน  รายการประกอบแบบก่อสร้าง    
๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต    
๕ ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต    
๖ หนังสือมอบอ านาจ    
๗ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ    
๘ ส าเนาทะเบียนบ้านผู้มอบอ านาจ    
๙ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    

๑๐ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน    
๑๑ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างผนังร่วมกัน    
๑๒ ส าเนาหนังสือสัญญาเช่าที่ดิน    



๑๓ ส าเนาหนังสือสัญญาเช่าอาคาร    
๑๔ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    
๑๕ หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้รับมอบอ านาจ    
๑๖ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมตาม พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕ 
   

๑๗ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมตาม พ.ร.บ.สถาปัตยกรรม  พ.ศ.๒๕๐๘ 

   

๑๘ รายการค านวณ    
๑๙ ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ 
   

๒๐ อ่ืน ๆ........................................................................    
 
ลงชื่อ...........................................ผู้ขออนุญาต ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับ 
      (..........................................)         (....................................................) 
        
 
 
 


